宿住房公积金〔2021〕15号

关于印发《省住房城乡建设行政执法平台应用工作的实施方案》的通知

中心各科室、所属各管理部：

《省住房城乡建设行政执法平台应用工作的实施方案》现印发给你们，请认真贯彻落实。

宿迁市住房公积金管理中心

2021年3月30日

（此件公开发布）

省住房城乡建设行政执法平台

应用工作的实施方案

为有效推进省住房城乡建设行政执法平台应用工作，充分发挥行政执法职能，大力提升中心行政执法信息化和规范化水平，结合中心实际，现制定如下实施方案。

一、工作目标

自2021年1月1日起，中心所有受理案件均通过省住房城乡建设行政执法平台（以下简称“省执法平台”）进行登记，实现执法信息网上录入，执法程序网上流转。

二、工作内容

（一）加强基础数据库建设。及时录入行政执法机构信息，做好信息维护，确保信息完整；加强对行政执法人员及行政执法证件的录入和维护，确保行政执法人员信息录入、变更的及时性、准确性。

（二）确保平台应用用户活跃度。行政执法机构负责人和信息管理员每周登录省执法平台不少于1次；行政执法人员每周登录省执法平台不少于2次；行政执法人员在省执法平台工作动态栏目信息发布后10日内进行浏览、学习；行政执法人员在省执法平台通知公告栏目信息发布后10日内进行浏览、学习。

（三）工作动态信息报送及时准确。中心各科室、所属各管理部每季度报送执法工作动态宣传稿件1件到归集支付科，由归集支付科统一报送省执法平台；归集支付科每月5号前及时准确报送行政执法月度报表；按省厅相关要求及时准确报送临时报表。

（四）规范案件受理和执法程序。所有受理案件（含上级转办、群众举报、检查发现等）均通过平台登记并获得全省统一编号；对涉及行政处罚案件线索的，中心相关部门应在发现后5个工作日内通过平台开展登记、查处。

三、保障措施

（一）加强组织领导。中心成立平台应用工作领导小组，明确分管领导和业务处室具体抓好平台应用工作，确保责任明确、落实到位。

（二）定期开展平台培训工作。由中心归集支付科定期召开平台培训会议，或通过微信、QQ等媒介进行点对点指导，确保行政执法人员熟练掌握平台操作流程，提高行政执法效率和水平。

（三）严格落实考核机制。将平台考核工作纳入中心年度考核内容，严格追究考核扣分事项相关责任人员的责任。
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